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5-Universiteler igin Stratejik Planlama Rehberi - N . Bakanli§i
6-Diger Kamu Idareleri 6.Diger Dis Paydaslar
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1-5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Sire belirtiimeyen
Kanunu 1-Memur / Mali belge taleplerini
- 2-Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve Hizmetler Uzmani talebin kendilerine
8 {igili birimlerin talebi tizerine Esaslari Hakkinda Ydnetmelik 2-Sube Miiduirdi / o ulagmasindan itibaren
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1-Memur Yiksekogretim Kalite
. Kurulu Bagkanliginin
— | = | 8 Kalite Komisyonu Kurum i¢ degerlendirme 1-Yiiksekogretim Kalite Mugla Sitki Kogman }%Si:ebggﬂukdat:\rl‘:'l yonetim.yok.gov.tr
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T8 9| peg h 5 et "
3 Universitesi Bagkanligi 5.Genel Sekreter . yap!Iarak
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. . Kurum dis degerlendirme takimi ST . . 2-$ube Midiirii
s|= Kalite Komisyonu | . 7iaretierinde gerekii bigi ve I Lt G ekocr T Kl | oo S Kocan 3-Daire Baskanlii o
S5 Sekreteryasi S o Yilksekogretim Kalite Giivencesi ve Kurulu Bagkanligi Universitesi Strateji Yiiksekogretim Kalite 5yldaen
3|3 belgeleri temin etmekte Kalite POy A N s . " - L 4-Genel Sekreter - - - - Sunulmuyor
Q|3 (Kurum Dig . " . Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yénetmeligi 2-Mugla Sitki Kogman Gelistirme Dairesi Kurulu Bagkanigi az 1defa
I8 i - Komisyon Uyelerine destek o . Yardimcisi
Degerlendirme) . Universitesi Bagkanligi
saglamak 5-Genel Sekreter
6-Rektor
Universitemizdeki ogrencilerin
egitim ve 6gretimi dahil bitlin
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==l . verebilrlk ilkeleri dogrutusunda | . .. S Mugla Sitki Kogman ZSubeiiduil NP {ksekobrpirknly
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- 9 176y sany 5-Genel Sekreter tabanli giris yapilir.
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a PO " S A Mugla Sitki Kogman .
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sls 8 Idari Personel Memnuniyet Strateji Gelistirme Birimlerinin Galisma Usul ve Un'il\lzigrls?tessl:%:to\?;i[:im Muéla Sitki Kogman
10 S5 § Paydas Anketleri / Anketlerinin Gelistirilmesi, Esaslari Hakkinda Yénetmelik Mugla Sitki Kocman Universitesi Strateji } R R 16 2ylda1 ST
§ g g Dej i i L Analizi ve Universiteler igin Stratejik Planlama Rehberi Oni 3 itk Fogman Geligtirme Dairesi Y defa ¥
I8
Raportanmsi ve idari birim yoneticileri Bagkanlgi
== 8 Ogrenci Ders Deg Strateji Gelisti inin Galisma Usul ve . Mugla Sitki Kogman
2| 5| 8 | Paydas Anketleri/ | Anketerinin Gelitiiimes, Esaslan Hakinda Yonetmelik Akademk Personel | ertes Siate 1yilda2
1" % Slp . . | . P " " . Akademik Birim o L - - - 1ay Sunulmuyor
> U Analizi ve Universiteler igin Stratejik Planlama Rehberi Yéneticieri Geligtirme Dairesi defa
- g Raporlanmas! Bagkanligi
1-Memur
S A Mugla Sitki Kogman . 2-Sube Midiirii
§ ,E S Dis Paydas Dis Paydas Goriis Anketlerinin Sl iiﬁmim :zn\l(rt“:r?;hnfx Dlle Universitesi Ust Yonetim %‘;g:z;'::;i’(;ﬁ:::.? 3-Daire Bagkanligi
12(8|8|s Anketleri / Geligtirilmesi, Uygulanmasi, Pra o o 5 Mugla Sitki Kogman oS raie) 4-Genel Sekreter Iigili Dig Paydaslar 2 hafta 4yilda 1 Sunulmuyor
8
23| S " y . - Universiteler Igin Stratejik Planlama Rehberi P . $ Dairesi
S| 8| S | Degerlendirmeleri Analizi ve Raporlanmasi L Baskanlidi Yardimeisi
= ve idari birim yoneticleri skanig 5.Genel Sekreter
6-Rektor
<=8 Universite Siralama sistemleri konusunda A YT Ao . Mugla Sitki Kogman
S| S| S |siralamalan Ofis ve|  iiniversitenin sirasinin takibi, Stratef Geligtirme Bmmlennul call§n}a b || MUQI? S|Flg! Kog[n an Universitesi Strateji -
13 % < Esaslari Hakkinda Ynetmelik Universitesi Ust Yonetim s L - - - Stirekli - Sunulmuyor
S Danigmanlik yapilmasi gerekenler konusunda Sralama Kurulusu Gelistirme Dairesi
- i Hizmetleri yonetimi bilgilendirme Bagkanligi
. 1-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve 1-Memur
Dis Kuruluglarin (YOK, Usuller Hakkinda Y6netmelik 2-Sube Miidiri Gerekiiginde
| = Dis Kuruluglarin | Bakanliklar, Tiibitak, Valilik vb.) | 2-Strateji Gelistirme Birimlerinin Galisma Usul ve . N o Universitenin
S| & v - P . " Mugla Sitki Kogman 3-Daire Bagkanligi LT
25 Talep Ettikleri | Kurumsal gelisim / strateji / egitim Esaslari Hakkinda Yénetmelik A M birimleri ve i¢ L "
14 8|8 T e = P p— Dis Paydaslar Universitesi Strateji 4-Genel Sekreter Iigili Dig Paydaslar - 1-5 glin 15-20 Sunulmuyor
23 Istatistiki verileri durumu vb. konularda 3-Mugla Sitki Kogman Universitesi Rektorligi o . N paydaslarla
I8 . P " - i P, Geligtirme Daire Bagkanligi Yardimeisi
Saglamak Universitemizden talep edilen | Merkez Birimler Imza Yetkilerine lligkin Usul ve 5.Genel Sekreter yazisma
verileri derlemek ve gondermek Esaslar 6-Rekitr yapilmaktadir.
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Kalite Giivencesi Kapsaminda
her tiirlii akreditasyon, dis ve i
8 denetim ve kiyaslanma 1-Memur
g Kurumda Kalite konularinda koordinasyon ve 2-Sube Miidiri
A E Sis‘efn;‘e‘;.er:gehsis des‘;ﬁ::;';yael‘g:l?'i’n’:‘;“;"ek' 1.Yi Kalite Givencesi Yonetmeligi Mugla Sitki Kogman 3-Daire Baskanligi
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228 Edilmesinde | aragtirmalar yapmak, Yonetimi ve E M . o . N
N8| S| vt A saslarl Hakkinda Yénetmelik Geligtirme Daire Bagkanligi Yardimeisi
g D || EMEE A 5-Genel Sekreter
& | Destek Faaliyetier | bilgilendimek. (O Ay
8 dis degerlendirme, program
akreditasyonlari, personel geligim
vb.)
1-Memur
. 2-Sube Miidirii Universitenin
=l x| 8| kuumsal Gelisim - Strateji Gelistirme Birimlerinin Galigma Usul ve | Mugla Sitki Kogman Mugia Sitka Kogman 3-Daire Bagkanligi | birimleri ve ig el
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S| 8| 5| Organizasyonu Paydaglar Baskanli! Yardimeisi yazisma Siire
< skanig 5-Genel Sekreter yapimaktadir.
6-Rektor
Merkezi Yonetim
1TBMM Biitge Kanun
1-5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol 2.Sayista Tasarisinin TBMM'ye
Kanun'un 9. ve €0. Madidesi S4azine ve Malye 1-SefiMali Hizmetler sunimasin
2-Maliye Bakanliginin 05.07.2008 tarih ve 26927 Bakanlgi v et Vi 1TBMM miiteakiben tasarida
§ E g Performans Universite Performans saY'“ R,esm' gazetedi, : Plr(:nr:lmlan 4-C g Mugla Sitki Kogman 2-$ube Midiirii 1Tim Harcama 2-Hazine ve Maliye yi;i?:::k?;ey:ﬂlzeere 1-Teklif Web
178 @ Programinin Programinin hazirlanmasi ! . - 9 Strateji ve Biitce Universitesi Strateji - 3-Daire Bagkani P Bakanligi 7 = 7Ay 2-Tasar | (www.strateji.mu.ed
§ S H . . hakkinda Yonetmelik (Madde 4-5-6) N L . Birimleri N edilerek, Idare Biitge
= o azirlanmas! hizmetleri. . X S Daire 4-Genel Sekreter Yrd. 3-Milli Egitim 3-Program u.tr)
3 3-18.02.2006 tarih ve 26084 sayili Resmi Gazete Fo g " Tasarisinin
Strateil Gelist P 5-Ust Yonetim 5-Genel Sekreter Bakanligi o
4 et | 6-Tim Akademik ve 6-Rekidr GRS
Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmeligin idari Birimler geg (i giin 6nce Plan
11 Maddesi 7-Kamuoyu vg Biitge
Komisyonunun
bilgisine sunulur.
i 1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol 21;5?::\: Y 1-SefiMali Hizmetler
IR Kanunu (Madde 9-15-16-17-18-60) . " Uzman Yrd. 1-TBMM . .
=) ¥
S| S| 2| BiteTekifve harcama birimlernin blie |, q1oi Golistine Birimlerinin Galigma Usulve | - 12211 ve Maliye Mugla Sitki Kogman 2-Sube Miidiiri ) 2Hazine ve Maliye | O3 VI EMidl Ay ' Web
2152 tekliflerinin degerlendirilerek A - Bakanligi e e R 5 1-Tiim Harcama o sonuna Hazine ve 1-Teklif A
18(3|38|= Tasarisinin N Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde 5-9-12) . S Universitesi Strateji 3-Daire Bagkani A Bakanligi . - 2Ay (www_strateji.mu.ed
23| 2 H konsolidasyonun yapiimasi X S 4-Ust Yonetim P, . Birimleri p—_ Maliye Bakanligina 2-Tasarl
sl y azirlanmas! suretiyle bitge tekii ve tasansinin 3-Orta Vadeli Plan ve Orta Vadeli Mali Program 5.Tiim T Daire 4-Genel Sekreter Yrd. 3-Milli Egitim o utr)
olusturuimas! 4-Yillik Biitge Hazirlama Rehberi Idari Birimler 5-Genel Sekreter Bakanligi )
5 ) 5-2547 sayili Kanun (Madde 12-15) 6-Rektor
6-Kamuoyu
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1-Cumhurbagkanligi
1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Strateji ve Biitce o
C Kanunu (Madde 9-15-16-17-18-60) Bagkaniigl B ey A VT
S Ul R R g i) 2-Strateji Geligtirme Birimlerinin Galisma Usul ve |  2-Hazine ve Maliye Ui progianLetiion Eyliil Ayl sonuna
S| & | = | YatinmProgrami | teklifine esas olmak tizere ilgili y H . . s ¥ Mugla Sitki Kogman 2-Sube Miidi " [of YULAY,
15| 2 s s eaa n 2 Esaslar Hakkinda Yonetmelik (Madde 5-9-12) Bakanligi AN e N 1-Ilgili Harcama M A "
1988 Teklifinin birim tekliflerinin degerlendirilmek 5 Ap—" Universitesi Strateji 3-Daire Bagkani A Strateji ve Bitge M . 1Ay 1-Teklif Sunulmuyor
A RS] " L 3-Yill Yatinm Programi Hazirlama Rehberi 3-Ust Yonetim o . N Birimleri o Strateji ve Biitge
A Hazirlanmas! suretiyle kurum teklifinin . i . Geligtirme Daire Bagkanligi 4-Genel Sekreter Yrd. Bagkanligina "
3 4-Orta Vadeli Plan ve Orta Vadeli Mali Program |  4-Universite Yonetim ... | Bagkanligina sunulur.
hazirlanmasi 5-Genel Sekreter sunulmasina iligkin
5-2547 sayili Kanun (Madde 12-15) Kurulu 6-Rekitr azismalar
6-Yil Yatinm Genelgesi 5-Tlim Akademik ve yazss .
Idari Birimler
1-5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol ) ) 1-Sef/Mali Hizmetler Ayrintili Finansman
= Kanunu (Madde 20 ve 60) 1-Hazine ve Maliye Uzman Yrd. Programi
S| S| & |Aynntili Finansman | - . - A (e s Bakanligi Mugla Sitki Kogman 2-Sube Miidiirii - 1-Cumhurbagkanligi |  Hazirlanmasi ve
S5 Ayrintili F 2-Strateji Gelis Caligma Usul ve Ty E O M . 1-Tiim Harcama " - . .
20|88 a P s . 2-Ust Yonetim Universitesi Strateji 3-Daire Bagkani A Strateji ve Biitge [ Uygulanmasina iliskin| 20 Giin 1 Sunulmuyor
2|32 | F Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde 5,9,14,16) - " L A Birimleri N
S8 3 k 5 3-Tim ve Daire 4-Genel Sekreter Yrd. Bagkanligi Biitge Uygulama
D 3-Ayrintili Finansman Programi hazirlanmasi ve 5 A L
uygulanmasina ligkin Biitge Uygulama Tebiii Idari Harcama Birimleri 5-Genel Sekreter Tebliginde Belirtilen
% J 0 g 6-Rektor Siire
1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
) Kanunu (Madde 20,21,39,40,60) 1-Sayistay Baskanlid 1-SefiMali Hizmetler
- Odenek Ekleme, Aktarma, | 2-Yili Bitge Kanunu 3-2547 sayil Yiksekogretim Z_H‘;fineyve ;Ia" eg Uzman Yrd. S
s|la § Biltge Islemlerinin |  Serbest Birakma, Génderme Kanunu (Madde 44-46-58 ek 25-27) Bakanhg! v Mugla Sitki Kogman 2-$ube Miidiirli 1-laili Harcama i Ien?len‘nin D?'er
21 | 8| 8| o | Gerceklestirilmesi | Belgesi ve Tenkis i 4-Strateji Gelisti irimlerinin Galisma Usul ve sakanigl Universitesi Strateji 3-Daire Bagkani ol narce 1-Sayistay Baskanligi S U9 | 7Gin | 10001500 Sunulmuyor
IFl2 . . . 3-Ust Yonetim A . birimleri Kurumlara Bildirilmesi
S8 3| ek ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik (Madde 5, 9, .. . Daire 4-Genel Sekreter Yrd. -
3 4-Tiim ve 7 Giin
kayit altina alinmas!. 15,16) {dari Harcama Birimleri 5-Genel Sekreter
5-Yili Biitge Uygulama Teblig, Genelge, Talimat 6-Rektor
ve Yonetmelikleri
. 1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol 1-Cumhurbagkanligi 1-SeflMali Hizmetler
s || semmkEEEe Universite Yatirm Projelerinin Kanunu (Madde 25 ve 60) Strateji ve Biltge Uzman Yrd. 1-Cumhurbagkanligi
é § g . Gergeklesmesine iliskin Uger 2-"Yil Yatinm F J 1 g Mugla Sitki Kogman 2-Sube Midiirii 1-ilgili Harcama Strateji ve Bilitge e leE
2 § 8|5 Ray?n S— aylik Periyotlarda Izleme ve Koordinasyonu ve Izlenmesi "ne dair Bakanlar 2-Yiiksek Ogretim Universitesi Strateji 3-Daire Bagkani gbin'mleri Bagkanligi tZii Zden 15 giin 15 Giin 4 Sunulmuyor
= é N Hazpl i — Uygulama Raporlarinin Kurulu Karari Kurumu Geligtirme Daire Bagkanligi 4-Genel Sekreter Yrd. 2-Mugla Valiligi i P o
© Yapilmasi. 3-Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve S-Mugla Valiligi 5-Genel Sekreter Koordinasyon Kurulu
Esaslari Hakkinda Yénetmelik (Madde 5,9) 4-Ust Yonetim 6-Rektor
1-5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol 2_Cu:nf:£§tak’;n" " 1-Sef/Mali Hizmetier
S | Yatrmizlemeve | . e (i D) Strateji ve sBiit ° enaniid
s|s|l= B 5 Universite Yatirim Projelerinin 2-"Yili Yatinm Programlarin Uygulanmasi, ) Ve B8 o Mugla Sitki Kogman 2-$ube Miidi - 1-Cumhurbagkanligi Web
S| 5| S| Degerendime : Bagkanligi i 1-llgili Harcama Izleyen Yilin Mart Ayi
B |83 = Gergeklesmesine iligkin Yillik Koordinasyonu ve Izlenmesi "ne dair Bakanlar N . Universitesi Strateji 3-Daire Bagkan! L Strateji ve Biitge 1Ay 1 (www strateji.mu.ed
SIZlS Raporunun 3-Hazine ve Maliye . ! . birimleri . Sonuna Kadar
18| [ —— Raporun Hazirlanmasi Kurulu Karari Bakanliy Geligtirme Daire Bagkanligi 4-Genel Sekreter Yrd. Bagkanligi utr)
© 3-Strateji Geligtirme Birimlerinin Galisma Usul ve 4-0st Yénatim 5-Genel Sekreter
Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde 5,9,24) 5Kamuoyu 6-Rektor
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. 1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol 1-Hazine ve Maliye 1-SeflMali Hizmetler
3 Kurumsal Mali Ik Altr Aylik Biitge Uygulama Kanunu (Madde 30) Bakanl Uzman Yrd.
S| 8 = Durum ve Sonuglari, lkinci Alti Aya lliskin | 2-Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve 2.Ust Yénetim Mugla Sitki Kogman 2-$ube Miidurii 1Tim Harcama 1-Cumhurbagkanlidi Web
24 § 8|z Beklentiler Beklentiler, Hedefler ve Esaslan Hakkinda Yonetmelik (Madde 5,22) 3.Tiim Akademik ve Universitesi Strateji = > 3-Daire Bagkani Birimleri Strateji ve Biitge | Cari Yil Temmuz Ay 1Ay 1 (www_strateji.mu.ed
= é g Raporunun Faaliyetler ile ilgili Raporlamanin | 3-Hazine ve Maliye Bakanliginin Kurumsal Mali idari Birimler Geligtirme Daire Bagkanligi 4-Genel Sekreter Yrd. Bagkanligi u.tr)
Hazirlanmasi Yapilmasi. Durum ve Beklentiler Raporuna lligkin Genel AKamuoy 5-Genel Sekreter
Yazisi 6-Rektor
1-5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol
Kanunu (Madde 38,49,60) 1-Harcama Birimleri
2-Strateji Geligtirme Birimlerinin calisma usul ve | 2-Akademik ve idari 1Hazine ve Maliye
esaslar hakkinda yonetmelik (Madde 5-9-17) Personel 1-SefiMali Hizmetier Bakangi
3-Merkezi Yonetim Muhasebe Yénetmeligi 3-Ogrenciler etV 3-Yiksekgretim
— | = | S |Gelirlerin Tahakkuk, 4-Kamu Haznedarligi Genel Tebligi 4-Tedarikgiler, . AL . Mugla Sitki Kogman P,
35| e Takip ve Universite gelirlerinin tahakkuku, | 5-4749 sayili Kamu Finansmani ve Borg Yonetimi Yikleniciler Mugla S."k' .Kogmap 1-Ogr§ncfr?|nlD|Iek<;e5| Universitesi Strateji 2-$ulbe ML 1-Gelir tiirline gore "Kururrlvu . - -
%5 |38 o ; g g - Universitesi Strateji 2-llgili Birimin Yazisi S A 3-Daire Bagkani g 4-Yiksekogretim 2Is Ginii 2isGiini | 2.000 Sunulmuyor
2 Z 2 Tahsilatinin takibi ve tahsilinin yapiimasi. Kanunu 5-Diger Paydaslar Gelistirme Daire Baskand! 3.Dekont Geligtirme Daire 4-Genel Sekreter Yrd ilgili Birimler Kredi ve Yurtlar
e 3 Yapilmas! 6-Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet 6-Bankalar 5 skanig Bagkanligi 5.Genel Sekret : K
Malyetlerine Orenc Katkist Hk BKK 7-Hazine ve Maliye eeEeRek'eér’e er mir:k“;:‘ar
7-Hazine Taginmazlarinin Idaresi Hakkinda Bakanvlllgl 6-Diger Paydaglar
Yonetmelik 8-Yiiksek Ogretim
8-6183 sayill AATU Hakkinda Kanun (Madde 51) Kurumu
9-2946 sayili Kamu Konutlar Kanunu
1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol 1-Mut’\\:s:abeezel;lk|h5| 2 Ayda En Az Bi
3 Kanunu 1-Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindisi 2 Biﬁl;neénekrleteri [;Iefz vz i "
s|la S | Muhasebe Yetkiisi Harcama Birimlerinde Gérev 2-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi 1-Muhasebe Yetkilsi Mugla Sitki Kogman 2-Kasa Defteri 1-Muhasebe 3.Birim Harcama ) Tahsilattan
26 § 3 Y Mutemed Islemleri Yapan Muhasebe Yetkilisi 3-Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin 2.Banka Universitesi Strateji 3-Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri Yetkilisi Mutemedi Yetkilisi ligili Birimler Bankalar Déniildigi Gind 1Hafta | 800-1.000 Sunulmuyor
s % g s Mutemedi Islemleri Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Gelistirme Daire Bagkanligi Hesaplari Kontrol Tutanagi 4-SeflMali Hizmeter Takin E degn 10 Gin
Calisma Usul ve Esaslan Hakkinda Yonetmelik 4-Banka Dekontu et Vi fgin dz Kontrol Edil.
4-Kamu Haznedarligi Genel Tebligi 5.Muhasebe Yetkilisi
Atama Onay1, Maas Nakil limuhaberi, Ise ~ 1-Mutemet Sosyal Gilveniik
S| & P " 1-657 Sayil Devlet Memurlar Kanunu P, - . Baglama Yazis,SGK lse Giris Bildirgesi, P 2-llgili Gergeklestirme
o |g|8 Maas Islerleri U“"’e’s"%ze's"l"e!'“e iz 22547 Saylh Yiksekbgretim Kanunu Reké"'?“g:baf: ?EI'“’“ S“a‘e"BGeE"'I“,‘e Daife | pie Durum Bildirimi, Alle Yardim Bildiriri, %"?'e‘gee:('z"qn?e Goreviisi *l(””‘g‘{ B?!‘;'."'Q't 15gin | 300 | Sunuluyor E-Deviet
= é emeterl 3-2914 sayili Yiiksekdgretim personel Kanunu ve Lalre Sagkaniiian askaniol Banka Hesap Numarasini Gosteren alre Bagkanis! 3-llgili Harcama == Ea"ektla'r;( raal
Belge, Terfi Listeleri vb. Yetkilsi mexdil
sl Lisansistii ve Doktora Egitimi Gz § ?)J:IGKSE;Jl:u;aBr]Bd;naddem 1-Gérevlendirme Yazisi veya Onay! 2-i|gi|i1 EZSQ:LT:;ﬁme
% S5 Yurt Disi Maas | Yapmak Amaciyla Yurt Diginda 3.6245 Sayili Kanun Mugla Sitki Kogman Strateji Geligtirme Daire 2-Saglik Sigortasi Belgesi Strateji Geligtirme Grevisi Yiiksekogretim 2s Giinii 12 Sunumuyor
§ g Islemleri gorevlendirilen aragtirma o2a0 oay) . Universitesi Bagkanligi 3-Okul kayit Ucreti Faturasi  (Elgilik Daire Bagkanligi i Kurumu yazisi s ¥
€ goreviilerinin 6demeleri ez Yoneﬂhm Har.c'a.ma Beloeiei onayli fatura gevirisi) S-lgl HE.".'C.a ma
Yonetmeligi Yetkilisi
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1-657 Sayli Devlet Memurlari Kanunu
2-2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu
sls . 3-2914 sayil Yilksekdgretim personel Kanunu Mugla Sitks Kogman
25 . | Universite Personelinin Maas ve|  4-5018 sayili kamu Mali YGnetim ve Kontrol ugia Sitk Rogh Strateji Gelistirme Daire X 5 . 5 Strateji Gelistirme 1- Memur o
29|33 Kontrol Islemleri - s A Universitesi Tim - 1-Odeme Emri Belgesi ve Eki belgeler . - frao 2Is Giinii 2000 Sunulmuyor
A3 diger mali haklarinin kontrolii Kanunu H . Bagkanlidi Daire Bagkanli§i 2-Sube Miidiirii
S| 8 e . larcama Birimleri
5-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yénetmeligi
6-Diger Ilgili Mevzuat
. 1- Mutemet
== Fazla galisma yapan personelin - "
3l g . c M . P . " P 2-Ilgili Gergeklestirme
= Fazla Galisma hizmetlerinin kargiligi yapiimasi | 1-657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu 2-Merkezi | " Strateji Gelistirme Daire 1-Ust Yazi Strateji Gelistirme A -
30 A T M, Ozel Kalem Personeli ! L . . Gorevlisi 2 s Giinii 12 Sunulmuyor
Islemleri gereken fazla mesai ticreti Yonetim Biitge Kanunu Bagkanligi 2-Fazla Mesai Puantaj Cizelgesi Daire Bagkanligi 3igi Harcama
Cnes! Yetkilsi
g8 YOK Destek ve YOK Doklora Mugla Sitki Kogman | Strateji Gelistirme Daire 1-YOK yazs Strateji Gelistime 2 g;g:ids?hme
31 Burs iglemleri 1-2547 Sayili Kanun 10. maddesi - 9 o S oo 4 5 2- Fakiilte ve Enstiii Ust Yazisi . ) S i~ 2 s Glinii 70 Sunulmuyor
bursu tahakkuku U 0g Py o X Daire Bagkanligi 2-ligili Harcama
& 3-Ogrenci Giderleri Bordrosu o
Yetkilisi
1- Memur
sl s 2-Sube Miidirii
32 § § P‘romosyc.?n Promosyon Islemleri 1-Bagbakanlik Genelgesi Mugl_g ?'tk' !(ogman Stratef Gellghmje Deire Personel Daire Bagkanligi yazisi Stra}(ejl Gell§tlm_\e SRS A Tiirk Ekonomi Bnkas! 20 glin 8 Sunulmuyor
23 Islemleri Universitesi Baskanligi Daire Bagkanligi 4-Genel Sekreter
A Yardmis!
5-Genel Sekreter
Rektorliik Ozel Kalem,
i¢ Denetim Birimi ,Genel
Yolluk Iglemleri 1-2547 Sayili Kanunun 33. ve 39.maddeleri Sekreterlik Strateji 1-Gérevlendirme Yazisi veya Onay! 1- Mutemet
S|s L . - 2-Biitge Kanunu Geligtirme Daire Lo . 2 -Yénetim Kurulu Karari AT 2-llgili Gergeklestirme
33 % % (YEZIQL;YE?:‘FI Yu';f&g::::' gig::(ﬁz;ev 3-6245 Sayili Harcirah Kanunu Bagkanlig1, Bolim Strate";:"t:::?? Laid 3-Gegici Gorev Yollugu Bildirgesi SD?::%?::::?T Gorevlisi 21is Ginii 250 Sunulmuyor
3 % %Ilugu) ¥ 4-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Bagkanliklari, skanig 4-Yolcu Bileti, Konaklama Faturasi skanig 3-ligili Harcama
¥ Yonetmeligi Uluslararas lligkiler 5-Pasaport fotokopisi Yetkilisi
Koordinatorliigii
Personeli
Rekoriik Ozel Kalem,
i Denetim Birimi ,Genel
Yolluk islemleri 1-2547 Sayili Kanunun 33. ve 39 ik, Strateji 1- Mutemet
g8 et} Yurtigi-Yurt digi Gegici B [ CelsurnelDaire Strateji Geligtirme Daire 1-Gorev YazisiveyaOnayl | Statefl Geligtime | 27191 Gerooklestime |
34 % S Gegici Gbrevlenzirme Avgans I:Iemleri 3-6245 Sayili Harcirah Kanunu Baskanlii, Bolim lBaskanll g 2 Yénetim Kurulu KaZan v DaireJBaﬁkznllgl Gorevlisi 2 Is Giinii 20 Sunulmuyor
& Gorevlendirme) 4-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Bagkanliklari, 3-ligili Harcama
Avans islemleri Yonetmeligi Uluslararas! lligkiler Yetkilisi
Koordinatorligi
Personeli
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Rektorliik Ozel Kalem,
I Denetim Birimi Genel 1-Gérevlendirme Yazisi veya Onayi
Yolluk iglemleri 1-2547 Sayili Kanunun 33. ve 39.maddeleri Sekreterlik Strateji 2 Yénetim Kurdlu KaZan V 1- Mutemet
S| S (Yurtigi-Yurt digt 62 . 2-Biitge Kanunu Geligtirme Daire Lo ) B Pl AT 2-llgili Gergeklestirme
35 % % Gegici A Yurllgl ) Gegm . 3-6245 Sayili Harcirah Kanunu Bagkanlig1, Bolim Sl Gellgnmje Laid Sz G orev cliutyBidioest Stra.(ejl Gell§(|m}e Gorevlisi 21is Ginii 20 Sunulmuyor
Q|3 . " Gorevlendirme Mahsup Ilemleri - . Bagkanligi 4-Yolcu Bileti, Konaklama Faturasi Daire Bagkanligi o
I8 Gorevlendirme) 4-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Bagkanliklari, 5.Pasanort Fotokopisi 3-ligili Harcama
Mahsup islemleri Yonetmeligi Uluslararas lligkiler 6-Yu "ﬂl ha u‘I)u Yetkilisi
Koordinatoriigii 31 harg p
Personeli
Rektoriiik Ozel Kalem,
i Denetim Birimi ,Genel 1-Diekee
=ls — 1-Biltge Kanunu s 2Yurtigi Sirekli Gérev Yollugu Bildiimi A
38 .§ on | Yurtici stirekli gdrev yolluklarinin 2-6245 Sayli Harcirah Kanunu 5 o Strateji Gelistirme Daire 3-Resmi mesafe haritasinda Strateji Gelitirme 9 ..rQe. .§ -
36 (Yurt Igi Siireki- v . Baskanlii, Bolim L L " 3 . Gorevlisi 2 s Giinii 5 Sunulmuyor
! tahakkuku 3-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Bagkanligi gosterilmeyen yerler icin yetkili merciden | Daire Bagkanligi ”
- naki) Yénetmeligi paskanlikian) alinacak onayli mesafe cetveli &g Harcama
9 Uluslararasi lliskiler Y Yetkilisi
AT 4-Atamalarda atama onay!
Koordinatorligl
Personeli
1- Mutemet
S| s . - " P P ’ — " P 2-ligili Gergeklestirme
37 g % Emeklllllk Harlcuahl Emeklilige elalyrllan personelin 1-375 Sayili Kanun Hikmiinde Karamame Rektcr!uge bagli Bolim |  Strateji Gell§hn‘r}e Daire 1-Sosyal Giivenlik Kurumu Emeklilik Strill(ejl GeI|§||m'\e Goreviisi 21 Ging 8 Sunuimuyor
e 3 Islemleri emeklilik harcirahi ve Daire Bagkanliklari Baskanligi Onay! yazisi Daire Bagkanligi i~
I8 3-ligili Harcama
Yetkilisi
1- Mutemet
é S . P . P, 2-Ilgili Gergeklestirme .
38 % = SGK islemleri | Fili Hizmet Zammi Tahakkuku 5510 Sayli kanun 9 Stratef Geligime Daite | 4 o ir Spor Dairesi Yazisr | STt Gelistime Gorevlisi 3isGind | 13 Sunuimuyor
ve Daire Bagkanliklari Bagkanligi Daire Bagkanligi 3igi Harcama
Yetkilisi
1- Mutemet
g8 — Gegmis Hizmet Borglanma 1657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu RekiGriiige bagh Bolim | Strateji Gelistime Daire | , .. o | Stratej Geligtime | 2191 GergeKlesfime
& % % SCKlcknier Tahakkuklan 2-5434 Sayil Emekli Sandigi Kanunu ve Daire Bagkanliklari Baskanligi fitlizretDeseeninelonayileCetyel Daire Bagkanligi 3-|I;i;lli)r::|rf;ma ey ® Sunvog
Yetkilisi
1- Mutemet
= < P . 1-3855 sayili Kanun. - "
3|8 f . Emeklll-OIum-Makam Gorey 2-4505 sayili Temsil tazminati hakkindaki kanun. [ Mugla Sitki Kogman Strateji Gelistirme Daire 1-Sosyal Giivenlik Kurumu MOSIP Zlgil G?rqell(lgghrme Sosyal Givenlik -
40 SGK lslemleri Tazminati ve Ek Karsiliklara i Gorevlisi 213 Glni 18 Sunulmuyor
% g s tahakkuklannin yafllmam 3- 6183 sayill Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Universitesi Bagkanligi sisteminden alinan liste 3igi Harcama Kurumu Bagkanligi g ¥
Hakkinda Kanun Yetkilsi
1- Mutemet
§ S - . . P . . P 2-Ilgili Gergeklestirme )
41|38 'é Giyecek Yardimi IR ERE Yfil’dlml 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu pae Ba§kan!|klar| SEEIEERIES Ust yazi, Liste Strgteu Gl Gorevlisi Daire Bagkanliklari 10 Is Giind 10 Sunulmuyor
§ % Tahakkuku Islemleri personeli Bagkanligi Daire Bagkanligi 3igi Harcama
Yetkilisi
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1-657 Sayil Deviet Memurtan Kanunu - Memur
|8 Maaaglargan | 'A2siardan yapilan kesintier, 2-2547 Saylh Yiksekdgretim Kanunu I P 1-Sendika aidat kesinti listeleri I 25 dbelidinh Sl (el
5 - aylik kesenek bildirimleri, Rektorlige bagli Bolim | Strateji Gelistirme Daire s A Strateji Geligtirme 3-Daire Bagkani Sandigi Bagkanligi PP
42 yapllan kesintiler ve Lo 3-5510 Sayili Kanun " 2 -Kefalet Kesinti Listeleri . - 5 Is Gind 150 Sunulmuyor
emeklilik sirketi girigleri ve ilgili ve Daire Bagkanliklari Bagkanligi . N Daire Bagkanligi 4-Genel Sekreter Sosyal Giivenlik
& yazismalar 4-Kefalet Sandigi Kanunu 3-Bes Kesinti Listeleri
yazismalar PR y Yardimcisi Kurumu
5-4688 Sayill Kamu Gorevlileri Sendika Kanunu
5-Genel Sekreter
1- Memur
gla Universite Personelinin icra G5 heliidith
43 3 cra Iglemleri tahakkuklar, kesintileri ve 2004 icra ifias Kanunu grademiyeldan StariiCelisteaie icra Dairesi Yazis! Suakiicoistimel s Daie Saskan) icra Daireleri 7 giin 150 Sunulmuyor
Personel Bagkanligi Daire Bagkanligi 4-Genel Sekreter
& yazigmalari Yardimeis:
5-Genel Sekreter
sls . 1- Memur
S Ilgili Makam Universite Personelinin maas Rektoriiige bagh Bolim | Strateji Gelistirme Daire P . Strateji Gelistirme 2-Sube Miidirii P
& § § Yazilari durumunu gésteren yazilari ve Daire Bagkanliklari Bagkanligi RescraDickced Daire Bagkanligi 3-Daire Bagkani AlHETY &0 Sunuimuyor
I8
1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu
2-Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu
3-4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu
4-4735 Sayli Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu
5- 6245 Sayili Harcirah Kanunu
6-5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas! Kanunu
7-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
-- Vil Mugla Sitki Kogman
g8 On mali kontrole Harcanma birimlerince 8-Yiiksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734 | 1-Sayistay Bagkanligi Mugla Sitki Kogman ruda Sitkl fogman
5 L N " « N . 3 P L AT A M A . . . Universitesi Strateji - s 10.253
45 % § tabi 6demelerin | diizenlenen 6deme emri belgesi | Sayill Kamu Ihale Kanununun 3 iincii Maddesinin 2-Ust Yonetici Universitesi Strateji Odeme emri belgesi ve ekleri Gelistime Daire - - 5is glini 5is glind Adet Sunulmuyor
= yapilmasi ve eklerinin kontrol edilmesi. | (f) Bendi Kapsaminda Yapilacak Ihalelere lligkin | ~3-Harcama Birimleri | Gelistirme Daire Bagkanligi B§a§kanh§|
Karar
9-i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve
Esaslar
10-Strateji Geligtirme Birimlerinin Galisma Usul ve
Esaslan Hakkinda Yonetmelik
11-Mugla Sitki Kogman Universitesi ¢ Kontrol ve
On Mali Kontrol $ube Miidiiriiginin Calisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yonerge
12-Universitemiz Yénetim Kurulu Karariar
13-Diger ligili Mevzuatiar




T.C.

MUGLA SITKI KOGMAN UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRESI BASKANLIGI

HIZMET ENVANTERI TABLOSU

46

14608901

68460721

Tahakkuk evraki ve
sozlesme
tasarilarinin kontrol
islemi

Harcanma birimlerince 6n mali
kontrol yapilmak tizere gonderilen
taahhiit evraki ve sézlesme
tasarilarinin kontrol edilerek,
gorlis yazilarinin hazirlanmasi.

1-5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu
2-4734 Sayili Kamu fhale Kanunu
3-4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu
4-Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu
5-Yapim Isleri ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
6-Mal Alimi ihaleleri Uygulama Yonetmeligi
7-Hizmet Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
8-Danigmanlik Hizmet Alimi ihaleleri Uygulama
Yonetmeligi
9-Cergeve Anlasma Ihaleleri Uygulama
Yonetmeligi
10-Elektronik Ihale Uygulama Yénetmeligi
11-Yksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734
Sayili Kamu ihale Kanununun 3 incii Maddesinin
(f) Bendi Kapsaminda Yapilacak Ihalelere liskin
Karar
12-Fiyat Farki Esaslari (Mal Alimi, Hizmet Alimi
ve Yapim [sleri)
13-ig Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve
Esaslar
14-Strateji Gelistirme Birimlerinin Galisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik
15-Kamu fhale Genel Tebligi
16-Yil Kamu Ihale Tebligleri
17-Mudla Sitki Kocman Universitesi ic Kontrol ve

1-Sayistay
2-Ust Yonetici
3-Harcama Birimleri

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligi

1-On Mali Kontrol Talep Yazisi
2-Ihale Islem Dosyasi
3-Tahakkuk Dosyas!

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire
Bagkanligi

$Sube Miidilrii

Harcama Birimleri

10 s Giinii

10 Is Ginii

7 adet

Sunulmuyor

47

14608901

68460721

Kadro dagilim
cetvellerinin 6n mali
kontrol islemi

Personel Daire Bagkanliginca
hazirlanan kadro dagilim
cetvellerinin 6n mali kontrolii ve
goriis yazisinin hazirlanmasi

1-5018 sayili Kamu Mali Yénetimi veKontrol
Kanunu 2-657 sayili
Devlet Memurlari Kanunu 3
78 Sayili Yiksekdgretim Kurumlan Ogretim
Elemanlarinin Kadrolari Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Karamname 4-
190 Sayil Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun
Hilkmiinde Karamame 5-Kadro
Ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile
Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik 6-I Kontrol ve On
Mali Kontrole fligkin Usul ve Esaslar
7-Strateji Gelistirme Birimlerinin Galisma Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik
8-Mugla Sitki Kogman Universitesilg Kontrol ve
On Mali Kontrol Sube Miidirliginin Galisma
Usul ve Esaslar hakkinda Yonerge
9-Diger ilgili mevzuat

1-Sayistay Bagkanlig
2-Ust Yonetici
3-Personel Daire
Bagkanligi

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi

1-On Mali Kontrol Talep Yazisi
2-Kadro Dagilim Cetvelleri

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire
Bagkanligi

$Sube Midiri

Personel Daire
Bagkanligi

5is glini

5is glni

1 Adet

Sunulmuyor
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43

14608901

68460721

Seyahat karti
listelerinin 6n mali
kontrol iglemi

Harcama birimlerinin seyahat
karti taleplerinin 6n mali kontrolii
ve gorlis yazilarinin hazirlanmasi

1-5018 sayili Kamu Mali Yénetimi veKontrol
Kanunu

2-6245 Sayili Kanun
3-Ig Kontrol ve On Mali Kontrole lliskin Usul ve
Esaslar
4-Strateji Geligtirme Birimlerinin Galisma Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik
5-Mugla Sitki Kogman Universitesiig Kontrol ve
On Mali Kontrol Sube Miidiriigiintn Galisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yonerge
6-Diger ilgili mevzuat

1-Sayistay Baskanligi
2-Ust Yénetici  3-
Harcama Birimleri

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligi

1-On Mali Kontrol Talep Yazisi 2-Seyahat

Karti Listeleri

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire
Bagkanligi

Sube Midirii

Harcama Birimleri

3is glind

3is glind

Sunulmuyor

4

14608901

68460721

Gegici isGi
pozisyonlarinin 6n
mali kontrolii iglemi

Gegici isci pozisyon(adam/ay)
sayilarinin aylar ve birimler
itibariyle dagilim cetvellerinin 6n
mali kontrolii ve gortis yazilarinin
hazirlanmasi

1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu
2-I Kontrol ve On Mali Kontrole fligkin Usul ve
Esaslar
3-Strateji Gelitirme Birimlerinin Galisma Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik
4-Mugla Sitki Kogman Universitesi I Kontrol ve
On Mali Kontrol Sube Miidrliiginin Galisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yonerge
5-Diger ilgili mevzuat

1-Sayistay Bagkanligi
2-Ust Yonetici 3-
Harcama Birimleri

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligi

1-On Mali Kontrol Talep Yazisi
2-Gegici Isgi Pozisyon Cetvelleri

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire
Bagkanligi

Sube Midri

Harcama Birimleri

5is glind

5is glind

Sunulmuyor

50

14608901
68460721

Yan ddeme
cetvellerinin 6n mali
kontrol iglemi

Personel Daire Bagkanliginca
hazirlanan yan édeme
cetvellerinin 6n mali kontrolii ve
gortis yazilarinin hazirlanmasi

1-5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu
2-657 Sayili Deviet Memurlari Kanunu
3-Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve
Tazminatlara liskin Bakanlar Kurulu Karari
4-i Kontrol ve On Mali Kontrole liskin Usul ve
Esaslar
5-Strateji Gelistirme Birimlerinin Galisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Ydnetmelik
6-Mugla Sitki Kogman Universitesi Ig Kontrol ve
On Mali Kontrol Sube Midiriginin Galisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yonerge
7-Diger ilgili mevzuat

1-Sayistay Baskanligi
2-Ust Yonetici 3-

Personel Daire

g 4-

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji

Harcama Birimleri

listime Daire

1-On Mali Kontrol Talep Yazisi
2-Yan Odeme Cetvelleri

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire
Bagkanligi

$Sube Miidirii

Personel Daire
Bagkanligi

10s glinti

10iis giinti

1 Adet

Sunulmuyor

51

14608901

68460721

Sozlesmeli personel
saylve
sozlesmelerinin 6n
mali kontrol islemi

Personel Daire Bagkanliginca
hazirlanan sézlesmeli personel
sayl ve sézlesmelerinin 6n mali

kontrolii ve gériis yazilarinin
hazirlanmasi

1-5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu
2-Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu
3-ig Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve
Esaslar
4-Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik
5-Mugla Sitki Kogman Universitesilg Kontrol ve
On Mali Kontrol Sube Midirligintn Galisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yonerge
6-Diger ilgili mevzuat

1-Sayistay Bagkanligi
2-Ust Yonetici
3-Personel Daire

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire

4-Harcama Birimleri

1-On Mali Kontrol Talep Yazisi

2-Sozlesmeli Personel Vize Cetvelleri ve

Sozlesmeleri

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire
Bagkanligi

Sube Midiri

Personel Daire
Bagkanligi

5is glind

5is giind

Sunulmuyor
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52

14608901
68460721

Birim yazi iglerinin
ylritiimesi

Gelen ve giden evraklara iligkin
islemlerin gerceklestiriimesi

1-Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik
2-Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
3- 3473 Sayil Muhafazasina Liizum Kalmayan
Evrakin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararamenin Degistirilerek Kabulii
Hakkinda Kanun
4-Mugla Sitki Kogman Universitesi Rektorigii
Merkez Birimler imza Yetkilerine liskin Usul ve
Esaslar

1-ig ve Dig Paydaslar

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi

1-Memur
2-$ube Miidiirli
3-Daire Bagkani

4-Genel Sekreter Yrd.

5-Genel Sekreter
6-Rektor Yrd.

1-151s
Glnd

688

Sunulmuyor

53

14608901

68460721

843.04

Dénem Bagi-
Ddnem Sonu
Islemleri

Muhasebe iglemlerinin donemsel
olarak kontrolii, donem basi ve
donem sonlarinda yapilmasi
gereken muhasebe kaytlarinin
gerceklestirilmesi

1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu (Madde 61)
2-Strateji Gelistirme Birimlerinin Galisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde 9)
3-Muhasebe Yetkililerinin Caligma Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik (Madde 4)
4-Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
5-Merkezi Yénetim Muhasebe Yénetmeligi
(Madde 535-536)
6-Belgelerin Sayistay'a gonderilmesi, ladesi,
ve Yok Edil {ligkin Yo
7-Kamu Idaresi Hesaplarinin Sayistaya verilmesi
ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe Yetkililerinin
Bildirilmesi Hakkinda Usul ve Esaslar (Madde 5)

1-Hazine ve Maliye
Bakanligi
2-Sayistay Bagkanligi
3-Ust Yénetim

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire
Bagkanligi

Muhasebe Yetkilisi
Daire Bagkani
Genel Sekreter

Yardimeisi
Genel Sekreter
Rektor Yardimeist
Rektor

1-Hazine ve Maliye
Bakanli§i
2-Sayistay Bagkanligi

1ay

1ay

Sunuluyor

849.04

Tahsilat islemleri

Gelirleri ve alacaklart ilgili
mevzuatina gore tahsil etmek,
yersiz ve fazla tahsil edilenleri

iade etmek

1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu(Madde 38,49,60)
2-Strateji Geligtirme Birimlerinin Galisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde 5,9,17)
3-Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde 4)
4-Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
5-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
6-Kamu Haznedarligi Genel Tebligi (Madde 5)
7-4749 sayil Kamu Finansmani ve Borg Yonetimi
Kanunu (Madde 3,12,14)
8-Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet
Maliyetlerine Ogrenci Katkisi Hk BKK (Madde1)
9-Kamu Zararlarinin Tahsiline fligkin Usul ve
Esaslar

1-Harcama Birimleri
2-Universite Personeli
3-Ogrenciler
4-Kiracilar
5-Yiikleniciler
6-Bankalar
7-Hazine ve Maliye
Bakanlig!
8-Diger Kamu Kurumlari

Mugla Sitki Kogman
Universitesi Strateji
Geligtirme Daire

1-Ilgili Harcama Birimin Yazisi
2-Dekont
3-lade i

Dilekge

Ilgili Harcama Birimi

Muhasebe Personeli
Muhasebe Yetkili

ligili Harcama
Birimleri

{igili Kamu Kurumlari

2is glni

2is glni

3000-4000

Sunuluyor
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1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
x . . . Kanunu (Madde 61)
bgfg eerlneer 52';5?3:;;;:; 2-Strateji Gelitirme Birimlerinin Galisma Usul ve
=l =l = imzasini, 6demeye iliskin ilgili E_sgzl:;: cz:z;?r:alwmr:z:::%?;ﬁ;i?? Mugla Sitki Kogman 1-Odeme Emri Belgesi Mugla Sitki Kogman
I8 = 0 .| mevzuatinda sayilan belgelerin g " 9 | 1-Harcama Birimleri vuga it fogman 1, Lo cama On izin Formu Universitesi Strateji | Mali Hizmetler Uzmani - - .| 15000-
55 < | Kontrol Islemleri N 4-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi i Universitesi Strateji s s - N o Harcama Birimi - 4is glinii 2is glind Sunuluyor
% pd tam olmasini, maddi hata bulunup RO X 2-Hak Sahipleri o . . |3-Harcama Belgeleri Yonetmeliginde Gelistirme Daire Muhasebe Yetkili 20000
& 3 " P 5-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Geligtirme Daire Bagkanligr |, ...~ -
bulunmadigini, hak sahibinin Yonetmelig belirtilen diger belgeler Bagkanligi
Kimiigine |||§le<|t:1t;|ll(gllen Rodisl 6-Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde
23,24,29,30)
1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu (Madde 61) 2-Strateji
Gelistirme Birimlerinin Galisma Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik (Madde 9) 3
é § s . i e Genel Yonetim Muhasebe Ydnetmeligi 1-Harcama Birimleri Mugla Sitki Kogman Muhasebe Personeli Banka Gonderme
56 § § % Odeme Islemleri sahiplarine érgemek 4-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi 2-Hak Sahipleri 3- Universitesi Strateji - ligili Harcama Birimi Muhasebe Yetkil o Emri Déviz 4is glinii 2igguni | 400-500 Sunuluyor
I8 P 5-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Banka Geligtirme Daire Bagkanligi Gonderme Emri
Yonetmeligi 6-Muhasebe
Yetkililerinin Caligma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yénetmelik (Madde 23,24,31) 7-
Kamu Haznedarligi Genel Tebligi
15018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol o
3 Kanunu (Madde 34,61) Zyln 26, gini
=|=l2 Para ve parayla ifade edilen | 2-Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve o 5 5 S
IR degerler ilepeamayneﬂerin alinmast, Esailan Hikklnda Yéne(meli (Msadde 9) Mugla Sitki Kogman EnanctisinalisionionieDekont Muhasebe Personeli Bt el 30000-
57 | 8| 8| S| Emanetlslemleri pogpes A g = Universitesi Strateji lade iglemlerinde Iigili Harcama Birimi Ust | lgili Harcama Birimi L Harcama Birimleri Ilgili Bankalar Prim Odemeleri her | 1is giinii Sunuluyor
23| saklanmasi, ilgililere verilmesi, 3-Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Gelisti . N p Muhasebe Yetkili s 35000
|83 P ol . " elistirme Daire Bagkanligi Yazisi Dilekge ayin 15. ve son giini
4 gonderilmesi islemlerini yiriitmek | Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde 23,24,31) 3-Bes/icra/Sendikal
ﬁ 4-Genel Yonetim Muhasebe Ynetmeligi T .
5-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ayn 15. giind
Tiim mali islerere figkin kaytian 1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
usuliine uygun, saydam ve " I'(avnunu (Maddg ‘.‘9’61) 1-Ha[cama“ Bln.rnlen Muhasebe Personeli
erisilebilrsekide tmak, mali | 2 Stteli Gelistime Birimlerinin Galisma Usulve | -~ 2-Ust Yonetim Muhasebe Yetkil
rapor ve tablolan her GG Esaslari Hakkinda Ynetmelik (Madde 9) 3-Hazine ve Maliye Mugla Sitk Kogman Daire Bagkani
ey Mali Rapor ve miidaheleden badims:z olarak 3-Muhasebe Yetkililerinin Caligma Usul ve Bakanligi Mugla Sitki Kogman Universitesi Stratgii Genel Sekreter Hazine ve Maliye
58 < Tablolarin S — nganll'a {ist Esaslari Hakkinda Yénetmelik (Madde 23,24,34 ) 4—S§y|§13y Baskanligi Universitesi Strateji - Gelistime Dairel S — - Bakanligi 1ay 1ay 25 Sunuluyor
*® Hazirlanmasi P ¥ .Ag . 4-Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi 5-I¢ Denetim Birim | Gelistirme Daire Bagkanligi s Sayistay Bagkanligi
yoneticiye ve ve yetkili killnmig VTR . . Bagkanligi Genel Sekreter
iger mercilere muhasebe 5-Me|:keZ| Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ) Ba§kaq||g| Rekigr Yardimois!
énetmeliklerinde belirtilen 6-Kamu Idaresi Hesaplarinin Sayistaya verilmesi |  6-llgili diger i ve Dis Rekidr
siiryele gy e s—| v Muhasebe Birimleri ile Muhasebe Yetkililerinin Paydaglar
Bildirilmesi Hakkinda Usul ve Esaslar
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Muhasebe hizmetlerine iliskin 1-5018 sayili Kamu Mali Ynetimi ve Kontrol Muhasebe Personeli
defter, kayit ve belgeleri ilgili Kanunu(Madde 61) 1-ilgili Harcama Birimleri o
i DT P e Muhasebe Yetkili
mevzuatinda belirtilen siirelerle | 2-Strateji Gelistirme Birimlerinin Galisma Usul ve 2-Ust Yonetim 1-0st Yaz: Mugla Sitk Kogman Daire Baskani
SISl 2 5 muhafaza etmek ve denetime Esaslan Hakkinda Yonetmelik (Madde 49,71) | 3-Sayistay Baskanlg Mugla Sitki Kogman ylugla Sitk Kogman S
2| 5| = | lgveDis Denetim . S A i A A " 2-Sayistay Sorgulari Universitesi Strateji Genel Sekreter A N
5 |8 %3 - N hazir bulundurmakla birlikte 3-Genel Yonetim Muhasebe Yonetm 4-Ig Denetim Birim Universitesi Strateji P e N Harcama Birimleri | Sayistay Baskanligi - - Sunuluyor
=3 § 3 Hizmetleri N o R . . L ! 3-Sayistay llamlari Geligtirme Daire Yardimeisi
I3 dentim sonucunda gonderilen 4-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Daire T . -
N o P A 4-Teblig Belgeleri Bagkanligi Genel Sekreter
Sayistay Denetim Raporunu ilgili 5-Muhasebe Yetkililerinin Caligma Usul ve 5-ligili diger ig ve di Rekidr Yardimoist
birimlere teblig ederek, goris ve | Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde 33,34,37 ) paydaglar Rekiér
cevaplarini yazil olarak bildirmek 6-6085 sayili Sayistay Kanunu
1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu
- 2-Genel Yénetim Muhasebe Yonetmeligi o .
SlE " MRS 3Merkezi Yénetim Muhasebe Yonetmeligi | 1 arcamaBiimer |y o it Kogman | 1-Muhasebe Yetki Mutemedi Alidisi DMGEECENELIR || her hafta
2| 5| o« | Muhasebe Yetkilisi | Mutemetlerinin hesap belge ve - 2-Universite Peroneli P M . " - Mutemedi ligili Birimler ~ Ust
60 S8 & i . P " 4-Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve PO Universitesi Strateji 2-Kasa Defteri Ilgili Harcama Birimi . B - cuma 500-600 Sunuluyor
e 3 Islemleri ilgili . g 3-Ogrenciler o . N Harcama Yetkilisi Yonetici P
I8 .y o Esaslar Hakkinda Yonetmelik (Madde 23,24) Gelitirme Daire Bagkanligi 3-Dekont L glinleri
6ngoriilen siirelerde kontrol etmek| L . 4-Banka Muhasebe Yetkilisi
5-Muhasebe Yekilisi Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve
Galisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik
1-5018 say!li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol 1-Iigili Harcama Birimin Yazis!
A Kanunu (Madde 61) gl har . Muhasebe Personeli Nakit
Mevzuat geregi tahsil olunan P P 2-Nakit Teminat Islemlerinde Dekont ol X .
== 5 P . 2-Strateji Geligtirme Birimlerinin Calisma Usul ve NN . 3 Muhasebe Yetkilisi Teminat 2 is
S| ) kesin ve gegici teminatlar ile Esaslan Hakkinda Yanetmelik 1-Harcama Birimleri Mugla Sitki Kogman 3-Teminat Mektubu _ N - -
4 3 " 5 . saslarl Hakkinda Yénetmelik (Madde 9) - PO M . . - - Daire Bagkani ligili Harcama glindi
61 o | Teminat Islemleri | teminat mektuplarininkayitiarini - . e 2-Hak Sahipleri Universitesi Strateji 4-Teminat Mektubu Teyidi ligili Harcama Birimi A Bankalar N 500-600 Sunuluyor
§ 3 ) L L 3-Genel Yonetim Muhasebe Yénetmeligi L " o . . Genel Sekreter Birimleri Teminat
= yapmak iade veya gelir islemlerini AV A R 3-Banka Daire 5-lad Dilekge/SGK soguk
ercelestimek 4-Merkezi Yénetim Muhasebe Yénetmeligi miihir borcu yoktur yazisiiverg borcu Yardimeisi Mektuplari
g 5-Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve - Genel Sekreter i¢in1 hafta
Esaslar Hakkinda Yonetmelik ¥ ¥
1-5018 sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol
Taginir ve taginmaz iglemlerine ey e
asin S s 2-Strateji Geligtirme Birimlerinin Galisma Usul ve
iliskin muhasebe kayitlarinin, M W
L Esaslar Hakkinda Yonetmelik (Madde 9) - .
Genel Yonetim Muhasebe Frorr & 1-Harcama Birimleri o 1-Taginrr Islem Fisi o .
" P 3-Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi M Mugla Sitki Kogman ; PR ! - A I o Hazine ve Maliye
x Taginir ve Yonetmeligi hikimleri AT 5 o 2-Sayistay Bagkanligi EO . 2-Iglem tiiriine gore Yonetmelikte belirtilen|; . .. | Muhasebe Personeli | ligili Birimler Ust -
62 153 f . ) 4-Merkezi Yonetim Muhasebe Ydnetmeligi i N Universitesi Strateji " ligili Harcama Birimi o P Bakanligi 1hafta | 1000-1500 Sunuluyor
Taginmaz Islemleri gergevesinde tutulmasini P— 3-Hazine ve Maliye . ! diger belgeler Muhasebe Yetkili Yonetici
h L 5-Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve - Geligtirme Daire Bagkanligi . Sayistay Baskanligi
saglamak, harcama birimleri ile A. § Bakanligi 3-Taginir ve Taginmaz fcmal Cetvelleri
Esaslari Hakkinda Yonetmelik (Madde 23,24)
muhasebe kayitlarinin f L
uyguniuguny kontrol stmek 6-Kamu Idarelerine ait Taginmazlarin Kaydina
fligkin Yénetmelik
7-Taginir Mal Yénetmeligi
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1-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu(Madde 42) 2-Strateji

1-TBMM
2-Sayistay Baskanligi

Muhasebe Personeli

otuz is glind

Gelistirme Birimlerinin Galisma Usul ve Esaslari Muhasebe Yetkil
A P Hakkinda Yonetmelik (Madde 21) 3-Hazine ve Maliye " N
=| = Universitemiz mali yil biitcesine - . M . Mugla Sitki Kogman Daire Bagkani 1-TBMM
g2l g Biitce Kesin Hesabi| iliskin kesin hesap cetvel ve Cena OnetmMLacebel oneimel Bakanlg Mugla SkjKocTan Universitesi Strateji Genel Sekreter 2-Sayistay Bagkanligi Mayis ayinin
63|33 2 ! L 4-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi 4-Milli Egitim Bakanligi Universitesi Strateji - - A o 5 3 3 1ay 1 Sunulmuyor
(3|3 k ilgili i . g Tova o . N Geligtirme Daire Yardimcisi 3-Hazine ve Maliye onbesine kadar
I8 > | 5-Kamu Idaresi Hesaplarinin Sayistaya verilmesi 5-Ust Yonetim Geligtirme Daire Bagkanligi - N
kamu kurumlarina génderilmesi AR - M- Bagkanligi Genel Sekreter Bakanligi
ve Muhasebe Birimleri ile Muhasebe Yetkililerinin |  6-Harcama Birimleri Rekigr Yardimoist
Bildirilmesi Hakkinda Usul ve Esaslar 7-Diger ig ve Dig Rekidr
6-Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Paydaglar
Esaslar Hakkinda Y6netmelik(Madde 23,34)
Mali Hizmetler Uzmani isli:?e’;‘:]“;irgziev:ler;:
nit;igtei:zn g:g'l;’: ﬁ??:;};ne 1-5018 sayil Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol M?;::%ZY::::'S' belgeye erigimi onbes
S| S L gore baswy Kanunu AR Mugla Sitki Kogman Basin ve Halkla lliskiler ve Protokol Birimi| Basin ve Halkla S Basin ve Halkla is glinii
64 g % 8 Bilgi ve Belge onuya liskin gl mevzuat 2-Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve 1_Ha!-cama piinler Universitesi Strateji Uist yazisi {ligkiler ve Protokol CeE ety Iligkiler ve Protokol Bagvuru Sahibi | birden fazla kurum ve 1ay 30-40 Sunuluyor
2 Z|*® Talepleri cergevesinde bilgi vermek veya " ) 2-Ust Yonetim . . . . o Yardimcist L P
I8 A o Esaslar Hakkinda Yénetmelik Gelitirme Daire Bagkanligi Dilekge Birimi Birimi kurulusu ilgilendirmesi
Simis Suribeloenibl 3Bigi Edinme Hakla Kanunu Corcloskae durumlarinda bilg
kopyasini vermek 9 Rektér Yardimeist o
Rekidr veya belgeye erigim




